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1. Cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong ddi véi
ngwoi lao dong nwédc ngoai lam viéc tai Viét Nam
1.1. Trwong hep cdp gidy xac nhan khdng thugc dién cap gidy phép lao dpng
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay.

N Trach nhiém That gian
T Trinh ty thuc hign thuc hign
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua 0,5 ngay
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. SOo/NVBD tai
Chuyén ho so cho Van thu S& TTPVHCC
, | Van thu S& chuyén hd so dén Lanh dao So Vin thu 0,5 ngay
B2 | 4 phén cong xu ly S& Noi vu
Lanh dao S& phan cong xu ly hd so dén Lanh dao 0,5 ngay
B3 X A N
Phong chuyén mon So Noi vu
B4 Lanh dao Phong phan cong xir 1y hd so dén | Lanh dao Phong 0,5 ngay
chuyén vién thuc hién LDBVL - BHXH
Tham dinh ho so: ‘ 1,5 ngay
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 Iy do; q
B5 | Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong
thém, thong bao cho ca nhan/to chic trong | LDVL - BHXH
thoi han khong qua 01 ngay ké tur ngay dugc
phan cong xu ly; ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem xét van ban xui ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 0,5 ngay
B6 | trinh, trinh Lanh dao So LDVL - BHXH
Ap A , A s 12 lia Lanh dao 0,5 ngay
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan So Noi vu
B8 | Phat hanh van ban Van thu 0.5 ngay
S6 Noi vu
CCMC cua
s LAF rir2 iai Lge th A A o S6/NVBD tai Khéng tinh
B9 | Tra két qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC Phong thoi gian
chuy&n mon
Tong thoi gian thuc hién 05 ngay
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1.2. Trwong hep khdng cdp gidy xac nhan khong thugc dién cdp gidy phép
lao dong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay.

N Trach nhiém Thai gian
I Trinh ty thyc hign thyc hign
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. SO/NVBD tai 0,25 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S& TTPVHCC
Vin thu S& chuyén ho so dén Lanh dao S¢ dé Vin thu \
B2 A A - © NAG 0,25 ngay
phan cong xu ly So Noi vu
Lanh dao S& phan cong xu 1y hd so dén Lanh dao .
B3 | Phong chuyén mén S& Noi vu 0,25 ngay
Lanh dao Phong phan cong xir Iy ho so dén | Lanh dao Phong X
B4 | chuyeén vién thue hién LPVL - BHXH 0,25 ngay
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khdng qua 01 ngay, néu r6 ly do; ﬁ
BS | Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 01 naa
thém, thdng bao cho ca nhan/to chuc trong thoi LDBVL - BHXH gay
han khong qué 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cbng xur ly; ‘ .
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung dy thao van ban (két qua giai quyet).
g | Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.25 nad
trinh Lanh dao So LDVL - BHXH o> Ngay
e A , A A e 1 lia Lanh dao .
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan So Noi vu 0,5 ngay
1 < 1 Van thu .
B8 | Phat hanh van ban So Noi vu 0,25 ngay
CCMC cua
2 LA muia mial L thA A x: SO/NVBD tai Khoéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyéet; thong ké, theo doi TTPVHCC Phong thoi gian
chuyén mén
Tong thoi gian thuc hién 03 ngay
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nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay.

2. Cap lai gidy xac nhan khdng thudc dién cap giay phép lao dong ddi voéi

N Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hign thyc hign
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 hgay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. SOo/NVBD tai 0,25 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC
B2 Vfll’l tpu’ §0 ChEJye,:n ho so dén Lanh dao S¢ Yan}_hu’ 0,25 ngay
de phan cong xu ly So Noi vu
Lanh dao S& phan cong xtr 1y ho so dén Lanh dao 5
B3 Phong chuyén mén S& Noi vu 0,25 ngay
Lanh dao Phong phan cong xtr Iy hd so dén | Lanh dao Phong 5
B4 | chuyén vién thue hién LDVL - BHXH | 02°Nnoay
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong dép ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chac trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 Iy do; w
B5 |- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 01 naa
thém, thong bao cho ca nhan/to chuc trong | LDVL - BHXH gay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay duoc
phan cong xu ly; ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung dy thao van ban (két qua giai quyet).
Xem xét van ban xui ly cta chuyén vién | Lanh dao Phong X
B6 | i finh, trinh Lanh dao So LDVL - BHXH | 022 noay
A LA , A A e 12 PiA Lanh dao .
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan So Noi vu 0,5 ngay
1 < 1 Van thu .
B8 | Phat hanh van ban S& Nai vu 0,25 ngay
CCMC cua
2 LAF g mia Lio tp A A x: SO6/NVBD tai Khoéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC Phong thoi gian
chuyén mon
Tong thoi gian thuc hién 03 ngay
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nguwoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay.

3. Gia han gidy xac nhan khong thuéc dién cap giay phép lao dong déi voi

N Trach nhiém That gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 hgay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. So/NVBD tai 0,5 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC
Van thu S& chuyén hd so dén Lanh dao So Vin thu N
B2 2 A a e NI AG 0,5 ngay
de phan cong xu ly So Noi vu
Lanh dao S¢ phéan cong xir 1y hd so dén Lanh dao \
B3 Phong chuyén mon So Noi vu 0,5 ngay
B4 Lanh dao Phong phan cong xir Iy ho so dén | Lanh dao Phong 05 naa
chuyén vién thuc hién LDVL - BHXH 0 Ngay
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
théng bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khdng qua 01 ngay, néu rd ly do; ﬁ
B5 |° Truong hop ho so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong 15 naa
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chic | LDVL - BHXH 0 Ngay
trong thoi han khdong qué 01 ngay ke tur ngay
duoc phan cong xu ly; ‘
- Truong hop, 6 so dap tng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xét van ban xt ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 0.5 naa
trinh, trinh Lanh dao S& LDVL - BHXH 0 NGay
B7 Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién LflnhAc_Tao 0.5 ngay
quan S& NoOI vu
s . Van thu .
B8 | Phat hanh van ban So Noi vu 0,5 ngay
CCMC cua
: LA 2 o L s A A . So/NVBD tai Khéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC Phong thoi gian
chuyén mon
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay




4. Cap gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao ddng nude ngoai lam viée tai
Viét Nam

4.1. Truwong hop chdp thudn nhu cau va cdp giap phép lao dong
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay.

N Trach nhiém That gian
T Trinh ty thuc hign thuc hign
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. So/NVBD tai 0,5 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC
Vin thu S¢ chuyén ho so dén Lanh dao So dé Vin thu .
B2 A A - N AG 0,5 ngay
phén cong xu ly So Noi vu
Lanh dao S¢ phan cong xir 1y hd so dén Lanh dao \
B3 Phong chuyén mén S& Noi vu 0,5 ngay
B4 Lanh dao Phong phan cong xu 1y hd so dén | Lanh dao Phong 05 naa
chuyén vién thyc hién LDVL - BHXH 0 Ngay
Tham dinh ho 50 ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/té chac trong thoi han
khdng qua 01 ngay, néu r6 ly do; w
B5 |- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong 05 naa
thém, thdng bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi | LDVL - BHXH gay
han khong qué 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong xu ly; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& LDVL - BHXH gay
At 1o A , U R TP Lanh dao .
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan S6 Noi vu 1,5 ngay
s . Van thu .
B8 | Phat hanh van ban S& Noi vu 0,5 ngay
CCMC cua
) 1A s ios Ape tia & n - S6/NVBD tai Khéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ke, theo doi TTPVHCC Phong | thoi gian
chuyén mon
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay
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4.2. Truong hgp khong chdp thu@n nhu cau s dung ngwoi lao déng nwéc
ngoai hogc khong cap gidy phép lao dong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay.

. Trach nhiém That gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 hgay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. SOo/NVBD tai 0,25 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC
Vian thu Sé chuyén hd so dén Lanh dao So dé Vin thu X
B2 A a . 1 Y N pA 0,25 ngay
phan céng xu ly So Noi vu
B3 LanhAdao §0 phan cong xur 1y ho so dén Phong annhA(-iao 0,25 ngay
chuyén mén S& Noi vu
Lanh dao Phong phan cong xir Iy hd so dén | Lanh dao Phong 5
B4 | chuyén vien thuc hién LDVL - BHXH | %%°N9ay
Tham dinh hd 80 ‘
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/to chac trong thoi han
E( f?rr:fjoﬂl;ar?ipngiy,sgegarno gﬁotrlnh va bo sung Chuyén vien X
B5 Phong LBVL - 01 ngay
thém, thong bao cho c& nhan/to chiic trong thoi
n . S LA g o A BHXH
han khong qué 01 ngay keé tir ngay duoc phan
cong thu ly; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem xét van ban xu ly caa chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong X
BS | trinh Lanh dao So LPVL - BHXH | 02 Nday
g T A , A A e 1 lia Lanh dao .
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan So Noi vu 0,5 ngay
1 < 1 Van thu X
B8 | Phat hanh van ban S& Nai vu 0,25 ngay
CCMC cua
2 LAF mii2 mias SR A " SOo/NVBD tai Khéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC Phong | thei gian
chuy&n mon
Tong thoi gian thuc hién 03 ngay
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5. Cap lai gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay.

N Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 hgay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. SOo/NVBD tai 0,25 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC
B2 VaAn thlAI So (Ehu,yen ho so dén Lanh dao So dé YanAt.}lu 0,25 ngay
phén cong xu ly S& Noi vu
Lanh dao S¢ phan coéng xtr 1y hd so dén Lanh dao \
B3 Phong chuyén mon S6 Noi vy 0,25 ngay
Lanh dao Phong phéan cong xtr 1y hd so dén | Lanh dao Phong .
B4 | chuyeén vién thye hién LDVL - BHxH | %2°Noay
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
{( qf)rl%g;ah%lpnﬁgyé;\ ecl;rrlog?;??rmh va bé sung Chuyén vien s
B5 Phong LBVL - 01 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
n . oos LA s o A BHXH
han khéng qué 01 ngay ké tir ngay duoc phén
cong xu ly;
- Truong hop, hd so dap tng yéu Cau: xay
dung du thao vian ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xu ly caa chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong s
BO | {rinh Lanh dao S6 LDVL - BHXH | 02°Ngay
ap WA , Ny s 1a Tia Lanh dao .
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan So Noi vu 0,5 ngay
s . Van thu .
B8 | Phat hanh van ban S& Noi vu 0,25 ngay
CCMC cua
s LAF rir2 iai Lge th A A o S6/NVBD tai Khoéng tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC Phong thoi gian
chuy&n mon
Tong thoi gian thuc hién 03 ngay
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6. Gia han giay phép lao dong d6i véi nguoi lao dong nuéc ngoai lam viéc
tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay.

. Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCMC cua
B1 hgay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. So/NVBD tai 0,5 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC
Vin thu S& chuyén hd so dén Lanh dao S¢ dé Vin thu X
B2 A .1 N 0,5 ngay
phan céng xu ly So Noi vu
B3 LanhAdao §0 phan cong xur Iy ho so dén Phong annhA(_iao 0,5 ngay
chuyén mén S& NOI vu
B4 Lanh dao Phong phan cong xtr Iy ho so dén | Lanh dao Phong 05 nga
chuyén vién thuc hién LDVL - BHXH 2 Ngay
Tham dinh hd 80 ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong b&o cho ca nhén/té chac trong thoi han
[( r?rr:?c‘y?]%ar?;pn%%y’sgegérr? Iglié(ljio'ér‘lnh va b sung Chuyen vien .
B5 o N T C oA RA 1, > | Phong LBDVL - 05 ngay
thém, thong bao cho cé nhan/to chic trong thoi
n . N N A BHXH
han khong qua 01 ngay ké tir ngay duogc phén
cong xu ly; ‘ ‘
- Truong hop, h6 so dap tng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xét van ban xu ly caa chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& LDVL - BHXH gay
g A , N e 1o Mia Lanh dao X
B7 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan S& Noi vu 1,5 ngay
s < 1. Van thu .
B8 | Phat hanh van ban S& Noi vy 0,5 ngay
CCMC cua
: - SUNVED 1| hong tinh
B9 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi TTPVHCC . 9.
R A thoi gian
Phong chuyén
mon
Tong thoi gian thuc hién 10 ngay




		2026-01-13T11:09:30+0700




